Инструкция гиду по формированию каталога Интернет-ресурсов

Основные требования по оформлению каталога:

· Описания предоставляются в текстовом формате, кодировка Windows-1251.
· Обновление каталога происходит еженедельно.

· Оцениваются: полнота каталога Интернет-ресурсов по выбранной теме; наличие ссылок как на отечественные и зарубежные ресурсы; наличие ссылок на научно-популярные тексты (при научной тематике). 

· Обязательно укажите E-mail, по которому, в случае необходимости, мы сможем с Вами связаться

Требования к описываемым ресурсам

Определение. Ресурс (ссылка) – сайт или специально выделенная тематически самостоятельная часть сайта.

Требования. В каталоге публикуются описания ресурсов, содержание которых соответствует общечеловеческим нормам морали и нравственности, и относящихся в каком-то роде к учебе, научной деятельности, работе, жизни в общежитии  и отдыху студентов, аспирантов и сотрудников ФМБФ МФТИ.

В каталоге не публикуются описания: 

· сайтов, явно или неявно призывающих к агрессии, расизму, пропаганде войны, национальной или религиозной вражде, уничтожению существующего государственного строя;

· сайтов рекламной или антирекламной направленности (за исключением сайтов, посвященных Физтеху и физтехам); 

· сайтов с ненормативной лексикой; 

· порнографических сайтов; 

· сайтов недоступных, потерявших актуальность, имеющих ограничения на доступ;

· сайтов с информацией, наличие которой противоречит законодательству РФ (в частности, законам РФ «Об авторском праве и смежных правах», «О правовой охране программ для ЭВМ и баз данных», «О государственной тайне»).  

· зеркал и отдельных страничек сайтов; 

· сайтов, разработанных менее, чем на 3/4 от предусмотренных возможностей (например, рубрики обозначены, но не наполнены); 

Примечание: все сомнения трактуются не в пользу ресурса. Администратор сайта оставляет за собой право удалять из каталога описания ресурсов, вызвавших претензии со стороны третьих лиц.

Правила описания ресурса

Название

Размер: 70 символов

Требование: обходитесь без кавычек и не ставьте завершающую точку

URL

Требование: указывайте полный, корректный URL сайта

Категория и подкатегория ресурса

Категория (рубрика) - тематический раздел каталога, который может содержать описания ресурсов и подкатегории. 

Подкатегория (подраздел) - вложенная в категорию рубрика. Используется для уточнения классификации содержащейся в ней информации.

Ниже приведены некоторые категории, рекомендуемые к составлению каталога:

Политика и законодательство
Ресурсы в области законодательства об образовании, воинской обязанности, защиты интеллектуальной собственности и других вопросах, интересных для студентов и преподавателей МФТИ

Научно-популярные тексты
Ресурсы с научно-популярными текстами, доступными неспециалистам в данной научной области и абитуриентам.

Научная работа 
Ресурсы по тематике научной деятельности студентов на базовых кафедрах ФМБФ МФТИ. Обязательно указывать подкатегории – те разделы науки и техники, к которым можно отнести данный ресурс.

Экономика
Ресурсы по организациям, предоставляющим работу студентам, аспирантам, сотрудникам и выпускникам МФТИ, текущие вакансии и проекты

Развлечения
Ресурсы о культуре, спорте и развлечениях, актуальные для студентов, аспирантов, сотрудников и выпускников МФТИ.

Компьютеры и сеть
Ресурсы об информационных, сетевых и компьютерных технологиях, компьютерные игры

Физтех


Ресурсы о Физтехе и о физтехах, об организациях, связанных с факультетом

Вы можете отнести ресурс сразу к нескольким категориям, если они соответствуют содержанию сайта.

Требование: указывайте категорию, соответствующую содержанию ресурса! Если ресурс не соответствует ни одной из приведенных выше категорий, то напишите "нет категории" и укажите желаемую категорию в "описании", обсудим.

Примечание: если ресурс имеет банеры каталогов Rambler Top100, List.Ru, Aport Top1000 или других аналогичных каталогов, не поленитесь сходить туда и посмотреть рубрику, к которой отнесен ресурс.

Описание к ресурсу

Определение: Под описанием ресурса в каталоге (в отличие от аннотации ресурса) является предоставление информации о ресурсе, достаточной потенциальному пользователю без доступа к самому ресурсу. Если, например, ресурс – это организация, а описание этого ресурса содержит наименование организации, краткое описание её деятельности, телефон, адрес электронной почты и т.д., то можно читать, что это именно то, что требовалось найти.

Размер: не более 2000 символов

Пояснения: при описании ресурса старайтесь придерживаться последовательности: 

· главная тема сайта; 

· основные атрибуты ресурса;

· краткое описание содержания основных разделов; 

· при крайней необходимости краткое описание содержания дополнительных разделов. 

Требования:

1. Соблюдение авторских прав на тексты и каталоги авторов других обзоров, описаний и аннотаций Интернет-ресурсов (см. закон РФ «Об авторском праве и смежных правах»).  

2. В описании НЕЖЕЛАТЕЛЬНЫ вводные обороты "содержит информацию", "содержит сведения" и им подобные по причине полной неинформативности. 

3. Описание НЕ МОЖЕТ содержать оценки "интересный", "полезный", "замечательный" и другие, выражающие отношение гида к ресурсу, а так же его сравнение с другими ресурсами. 

4. Недопустимо использование ненормативной лексики. 

5. Описание ресурса должно быть приведено в соответствие содержанию указанной рубрике. 

6. Достаточно часто встречающиеся при регистрации ресурсов грамматические и орфографические ошибки должны быть исправлены. 

7. ОПИСАНИЯ должны быть только на русском языке, хотя в них могут содержаться английские имена собственные (такие, как названия фирм, ансамблей и т.п.) и общепринятые в описываемой рубрикой области человеческой деятельности термины и аббревиатуры (не имеющие устоявшегося эквивалента в русском языке).

Изображение главной (или наиболее интересной и красивой) страницы ресурса

Размер: файл jpg, 800 на 600 пикселов, размер – не более 70 Кб, в тексте указываете наименование файла.

Пояснения: снимаете копию изображения окна комбинацией клавиш Alt+PrintScreen, копируете в Photoshop и сохраняете как jpg.

Языковая метка – указание на основной язык ресурса

Ключевые слова и другая служебная информация – не более 70 символов

Порядок рассмотрения заявки

Каталоги высылаются на E-mail ________________ и рассматривается аналитической группой в порядке поступления. Каталоги, заполненные не по правилам инструкции, не рассматриваются.

О результатах рассмотрения мы обязательно сообщим Вам по электронной почте. 

