Инструкция гиду по формированию новостей в каталоге Интернет-ресурсов

Основные требования по оформлению новостей:

· Новости предоставляются в текстовом формате, кодировка Windows-1251. 
· Обновление ленты новостей происходит ежедневно, по мере их поступления. 

· Под новостью понимается новая информация, обладающая высокой информационной ценностью. 

Необходимые атрибуты новостей: 

· Наличие ссылок на информационные агентства и ресурсы, с которых взята информация. 

· Наличие минимум одной ссылки на ресурсы, организации, лица, упоминающиеся в новостях. 

· Обязательно укажите E-mail, по которому, в случае необходимости, мы сможем с Вами связаться

Требования к новостям

В новостях публикуются сообщения, содержание которых соответствует общечеловеческим нормам морали и нравственности. В ленте новостей не публикуются сообщения: 

· используемые в целях совершения уголовно наказуемых деяний, для разглашения сведений, составляющих государственную или иную специально охраняемую законом тайну, для призыва к захвату власти, насильственному изменению конституционного строя и целостности государства, разжигания национальной, классовой, социальной, религиозной нетерпимости или розни, для пропаганды войны;

· используемые для рекламы или антирекламы (за исключением новостей, посвященных Физтеху и физтехам); 

· содержащие ненормативную лексику; 

· оскорбляющие человеческое достоинство и репутацию организаций; 

· потерявшие актуальность;

Примечание: все сомнения трактуются не в пользу сообщений. Администратор сайта оставляет за собой право удалять из ленты новостей сообщения, вызвавшие претензии со стороны третьих лиц.

Правила написания новостей

Заголовок

Размер: 120 символов

Требование: обходитесь без кавычек и не ставьте завершающую точку

Примечание: заголовок новости желательно представлять в виде одного предложения, кратко передающего основной информационный смысл информационного сообщения. Заголовок должен заинтересовать читателя настолько, чтобы он прочел аннотацию сообщения. 

URL

Требование: при использовании Интернет-ссылок внутри информационного сообщения в скобочках указывайте полный, корректный URL ресурса

Категория и подкатегория новости

Категория (рубрика) - тематический раздел ленты новостей, который может содержать новости и подкатегории. 

Подкатегория (подраздел) - вложенная в категорию рубрика. Используется для уточнения классификации содержащейся в ней информации.

Ниже приведены некоторые категории, рекомендуемые к составлению новостей:

Деканат
Новости, касающиеся организации учебного процесса на факультете и базовых кафедрах 

Жизнь студентов
Новости студгородка, студсовета, профкома, ЗФТШ

Политика
События в России и мире

Компьютеры и сеть
Новости об информационных, сетевых и компьютерных технологиях, компьютерных играх, новости сети МФТИ и общежития

Наука и техника
Новости в области естественнонаучного, технического и гуманитарного развития (в частности, достижения в области физики, химии, биологии и медицины)

Экономика
Общеэкономическая ситуация в России и в мире, новости об открытии рабочих вакансий для студентов, аспирантов, сотрудников и выпускников ФМБФ МФТИ

Развлечения
Новости о культуре, спорте и развлечениях

Физтех
Новости о Физтехе и о физтехах, об организациях, связанных с факультетом

Требование: указывайте категорию, соответствующую содержанию информационного сообщения! Если новость не соответствует ни одной из приведенных выше категорий, то напишите "нет категории" и напишите желаемую категорию в "описание", обсудим.

Примечание: если Вы нашли информацию на сайтах информационных агентств или в разделах сайтов, специализирующихся на выпуске новостей, указывайте рубрику, к которой там отнесено сообщение.

Аннотация к сообщению

Определение: аннотация – краткое определение. 

Размер: 300 символов (с учетом пробелов)

Требования:

1. В аннотации НЕ ДУБЛИРУЕТСЯ заголовок сообщения. 

2. Предел 300 знаков для аннотации ресурса - абсолютный. Превышен быть не может. 

3. В аннотации не используются ссылки на другие ресурсы

Примечание: Аннотация либо является началом текста сообщения, либо передает основной смысл сообщения с последующей ссылкой «подробнее…». Аннотация должна заинтересовать читателя просмотреть текст сообщения.

Текст сообщения

Размер: не более 3000 символов

Требования:

1. Соблюдение авторских прав на тексты и каталоги авторов других обзоров, описаний и аннотаций Интернет-ресурсов (см. закон РФ «Об авторском праве и смежных правах»).  Если вы берете тексты с сайта, то обязаны на него сослаться.

2. Авторы несут ответственность за соответствие сообщений закону РФ «О средствах массовой информации». 

3. Смысл текста сообщения должен соответствовать заголовку, аннотации и указанной рубрике. 

4. Замеченные в скопированных текстах грамматические и орфографические ошибки должны быть исправлены. 

5. ТЕКСТЫ должны быть только на русском языке, хотя в них могут содержаться английские имена собственные (такие, как названия фирм, ансамблей и т.п.) и общепринятые в описываемой рубрикой области человеческой деятельности термины и аббревиатуры (не имеющие устоявшегося эквивалента в русском языке).

Источник сообщения – ссылка на информационное агентство, средство массовой информации или лицо, от которого была получена данная информация

Автор – автор текущей ленты новостей или отдельного сообщения – указывается обязательно. По желанию автора в конце ленты новостей или сообщения могут быть напечатаны его подлинные фамилия и инициалы, псевдоним или же сохранена анонимность.

Ключевые слова и другая служебная информация – не более 70 символов

Порядок рассмотрения заявки

Ленты новостей высылаются на E-mail ________________ и рассматривается аналитической группой в порядке поступления. Ленты новостей, заполненные не по правилам инструкции, не рассматриваются.

О результатах рассмотрения мы обязательно сообщим Вам по e-mail. 

